Zał.1-2
Sprawozdanie końcowe z imprezy realizowanej ze środków konkursu

„Na projekt działalności Programowej Oddziału PTTK”
.................................................................................

(nazwa zadania)

realizowanego w okresie od ................ do ................. przez
.......................................................................................................... 

(nazwa jednostki PTTK)
Data złożenia sprawozdania ……………….......................

Część I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis przeprowadzonych działań. Informacja czy zakładane cele realizacji zadania programowego zostały osiągnięte w wymiarze określonym w części II pkt 3 „Wniosku o udzielenie wsparcia finansowego realizacji zadania programowego”. Jeśli nie, wskazać dlaczego.

	


2. Opis osiągniętych rezultatów.
	


3. Liczbowe określenie skali działań zrealizowanych w ramach zadania.
	


Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

1. Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)

	Lp.
	Rodzaj kosztów
	Prognozowane koszty zadania programowego zgodnie ze zaktualizowanym wnioskiem (w zł)
	Koszty poniesione za okres realizacji zadania programowego (w zł)

	
	
	koszt całkowity
	z tego pokryty z dotacji
	z tego pokryty z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego
	z tego pokryty z wkładu osobowego, w tym pracy społecznej członków i świadczeń wolontariuszy
	koszt całkowity
	z tego pokryty z dotacji
	z tego pokryty z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego
	z tego pokryty z wkładu osobowego, w tym pracy społecznej członków i świadczeń wolontariuszy

	I
	Koszty merytoryczne
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II
	Koszty obsługi i administracji zadania 
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	n
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III
	Ogółem
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Rozliczenie ze względu na źródło finansowania

	Źródło finansowania
	Całość zadania (zgodnie z umową)
	
	Bieżący okres sprawozdawczy – za okres realizacji zadania
	

	
	zł
	%
	zł
	%

	1. Koszty pokryte z dotacji PTTK:


	
	
	
	

	2. Koszty pokryte ze środków finansowych własnych:
	
	
	
	

	3. Koszty pokryte ze środków finansowych z innych źródeł (ogółem): 

Z tego:

3.1 Z wpłat i opłat adresatów zadania:

3.2 Z finansowych środków ze źródeł publicznych (w szczególności: dotacji z budżetu państwa lub budżetów jednostek samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środków z funduszy strukturalnych:

3.3 Z pozostałych źródeł:
	
	
	
	

	Koszty pokryte z wkładu osobowego

(w tym świadczeń wolontariuszy, pracy społecznej członków)
	
	
	
	

	Ogółem:
	
	100 %
	
	100 %


3. Zestawienie faktur (rachunków)

	Lp.
	Numer dokumentu księgowego
	Numer pozycji kosztorysu (zgodnie z częścią II.1 - rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów)
	Data wystawienia dokumentu księgowego
	Nazwa kosztu
	Kwota (zł)
	Z tego ze środków pochodzących z dotacji (zł)
	Z tego ze środków finansowych własnych, środków z innych źródeł w tym wpłat i opłat adresatów zadania programowego (zł)
	Data zapłaty

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Część III. Dodatkowe informacje

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

Załączniki:

1. ............................................................

2. ............................................................

3. ............................................................

Oświadczam(-y), że:

1) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

2) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione.
(pieczęć jednostki)

……………………………………………………………………………………………………

(podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu jednostki składającej wniosek)
� Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym we wniosku. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres w jakim zostały one zrealizowane, i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.


� Dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych z realizacją zadania. Zestawienie powinno zawierać: numer faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda faktura (rachunek) powinna być opatrzona pieczęcią jednostki oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych jednostki.


Faktury (rachunki) pokryte z dotacji PTTK, powinny zawierać opis: „Pokryto ze środków PTTK do wysokości ………”,


� Do sprawozdania należy załączyć potwierdzone za zgodność kserokopie faktur (rachunków), dokumentujących pokrycie kosztów ze środków PTTK.
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