Zat. 3 do prot. ZG PTTK nr 10/XVI1/2010

Uchwala nr 103/XVI1/2010
Zarzadu Glownego PTTK z 29 maja 2010 r.
w sprawie realizacji i finansowania zadan programowych PTTK

Na podstawie Art. 28 ust 2 pkt 16 Statutu Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego
Zarzad Gtowny PTTK postanawia:

§1
Zadania programowe finansowane lub wspotfinansowane ze srodkow Zarzadu Glownego PTTK,
imprezy oraz szkolenia moga by¢ prowadzone przez Oddzialy PTTK, Jednostki Regionalne z
osobowoscig prawna, jednostki specjalistyczne PTTK lub Biuro Zarzadu Gtéwnego PTTK.

§2
Upowazni¢ Sekretarza Generalnego ZG PTTK do wydania zarzadzenia okreslajacego zasady
uruchamiania 1 rozliczania dotacji przeznaczonych na dofinansowanie zadan programowych
PTTK finansowanych ze $srodkow ZG PTTK.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzad Glowny



Zarzadzenie nr 12010
Sekretarza Generalnego ZG PTTK z dnia 2010 r.
wprowadzajace instrukcje dotyczaca zasad uruchamiania i rozliczania dotacji
na dofinansowanie imprez programowych PTTK

Zgodnie z zapisami §2 Uchwaly nr .../XVII/2010 Zarzadu Gtownego PTTK z 2010.
w sprawie realizacji zadan programowych PTTK, zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Srodki finansowe na realizacj¢ zadan programowych moga byé¢ przyznawane na wniosek
Komisji, Zespotu lub Rady Zarzadu Gtownego PTTK. Wzo6r wniosku stanowi zatacznik nr 1.
2. Rozliczenie realizacji zadania nastgpuje na druku stanowiacym zatacznik nr 2.

§2
Wprowadza si¢ w Biurze Zarzadu Glownego PTTK instrukcj¢ dotyczaca zasad uruchamiania
1 rozliczania dotacji przeznaczonych na dofinansowanie imprez programowych PTTK.

§3
Zobowiazuje si¢ pracownikow zatrudnionych w Biurze ZG PTTK do $cislego przestrzegania
zasad okre§lonych w instrukcji.

§4
Zaleca si¢ wszystkim jednostkom organizacyjnym PTTK stosowanie zasad zawartych
w instrukcji

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od 01.03.2010r.



Instrukcja

dotyczaca zasad uruchamiania i rozliczania imprez programowych PTTK lub szkolen
dofinansowanych z dotacji PTTK oraz organizowanych na koszt uczestnikow.

Zgodnie z zapisami §2 Zarzadzenia Sekretarza Generalnego nr .../2010 Zarzadu Gtownego PTTK
ustala si¢ obieg dokumentéw w zakresie uruchamiania dotacji oraz rozliczen imprez programowych
dofinansowanych ze srodkow finansowych PTTK.

1.

Zobowiazuje si¢ Zastepce Sekretarza Generalnego ZG PTTK do przygotowania w terminach
do 15-go listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, zbiorczego zapotrzebowania na $rodki
pochodzace z dotacji ZG PTTK na dofinansowanie imprez programowych organizowanych
w roku budzetowym.

Imprezy te powinny figurowac¢ w kalendarzu imprez centralnych PTTK.

W roku 2010 termin przygotowania powyzszego zestawienia ustala si¢ na dzien 01.03.2010 r.

Wymieniony w pkt 1 wykaz planowanych imprez programowych i szkolen winien by¢
zaopiniowany przez Komisje, Zespoty lub Rady ZG PTTK i dostarczony do Gtownego
Ksiggowego ZG PTTK lub osoby upowaznionej, celem przedlozenia wydatkéw do uchwaty
budzetowe;j.

Po przyjeciu uchwaty w sprawie budzetu przez Zarzad Gtowny PTTK, Glowny Ksiggowy
ZG PTTK poinformuje osoby zainteresowanie o wielkos$ci i podziale zatwierdzonych srodkow
finansowych.

Warunkiem uruchomienia srodkow jest przedtozenie:

- programu imprezy,

- szczegdtowego preliminarza kosztéw imprezy lub szkolenia oraz planowanych zrodet ich
finansowania.

Szczegdtowy preliminarz imprezy lub szkolenia (zat. nr 1) opracowuje jednostka PTTK bedaca
bezposrednim organizatorem imprezy.

Preliminarz winien uwzglednia¢ wszystkie wydatki ponoszone przez organizatora.

Preliminarz po przestaniu do Biura Zarzadu Gléwnego PTTK podlega sprawdzeniu przez
pracownika merytorycznego Biura pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Fakt sporzadzenia preliminarza winien by¢ uwidoczniony w dokumencie poprzez umieszczenie na
nim klauzuli ,,sprawdzono pod wzglegdem merytorycznym i formalno-rachunkowym”, data
i podpis.

Na podstawie zatwierdzonego preliminarza komorka merytoryczna przedktada do podpisu
Sekretarza Generalnego i Gléwnego Ksiggowego pismo w 3-ch egzemplarzach kierowanie
do organizatora imprezy, uruchamiajace przyznane srodki.

W pismie przyznajacym S$rodki nalezy poda¢ rodzaj wydatku, jego wysoko$¢ oraz termin
rozliczenia, ktére winno nastapi¢ najpozniej miesiac po zakonczeniu imprezy.

Rozliczenie imprezy winno by¢ sporzadzone w 2 egzemplarzach przez jednostkg organizujaca
wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 2.

Oryginal rozliczenia pozostaje w jednostce organizujacej, a drugi egzemplarz rozliczenia winien
by¢ przestany do Biura ZG PTTK wraz z kserokopiami faktur i dokumentow finansowo-

ksiggowych (np. umowy zlecenia) po§wiadczonych ,,za zgodnos¢ z oryginatem”

W przypadku niewykorzystania dotacji srodki podlegaja zwrotowi na konto ZG PTTK.



