Zalacznik nr 2 do Uchwaly nr 244 /XV111/2016

Zarzadu Gléwnego PTTK z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu i ochrony
dokumentacji finansowo ksiggowej w Biurze Zarzadu
Glownego PTTK oraz w jednostkach gospodarczych
i specjalistycznych PTTK  dzialajacych w  ramach
osobowosci prawnej Polskiego Towarzystwa Turystyczno —
Krajoznawczego oraz zmian w Zasadach Polityki
Rachunkowosci w jednostkach wchodzacych w sktad bilansu
zbiorczego PTTK.

W zataczniku do uchwaty Nr 190/XVIIIl/2015 Zarzadu Gtownego PTTK z dnia 12 grudnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia dokumentacji Zasad Polityki Rachunkowos$ci w jednostkach
wchodzacych w sktad bilansu zbiorczego PTTK wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1. W rozdziale 1 pt. ,,OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH”,
pkt. 1.1 otrzymuje brzmienie:

Ksiegi rachunkowe prowadzone sq W siedzibie Biura Zarzqdu Giownego PTTK oraz
w siedzibach jednostek gospodarczych i specjalistycznych dziatajqcych w ramach
osobowosci prawnej PTTK (dalej: ,,komorki organizacyjne). Ksiegi rachunkowe
prowadzone sq dla Biura Zarzqdu Gitownego PTTK oraz komorek organizacyjnych
odrebnie.

Jesli prowadzenie ksiqg powierzono podmiotowi uprawnionemu do ustugowego
prowadzenia ksiqg rachunkowych, w siedzibie tego podmiotu, a po zakonczeniu roku
obrotowego dokumenty  nalezy przechowywaé w  siedzibie komoOrki organizacyjnej
powierzajqcej prowadzenie ksiqg rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe Zarzqdu Gtownego PTTK oraz komorek organizacyjnych powiqzane sq
ze sobq poprzez tzw. konto tqcznikowe 241%* — ,, Rozrachunki wewnqtrzzaktadowe™ .

2. W rozdziale 3 pt. ,,SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH”:

a) skresla sig¢ dotychczasowe zapisy dotyczace konta 245,
b) w ich miejsce wprowadza si¢ nast¢pujace zapisy:

Ewidencja szczegotowa do konta 245* - ,, Rozrachunki wewngqtrzzakladowe”

Ewidencji  rozrachunkéw  pomiedzy Zarzadem Glownym PTTK, a komorkami
organizacyjnymi lub pomiedzy dwoma réznymi komorkami organizacyjnymi dokonuje sie
na koncie 245*% ,,Rozrachunki wewngqtrzzakladowe”. Konto to prowadzi sie rownolegle
w Zarzqdzie Gtownym PTTK i w pozostatych komorkach organizacyjnych.

Konto 245* stuzy do ewidencji obrotow z tytutu przekazania pomiedzy Zarzqdem Gtéwnym
PTTK, a komorkami organizacyjnymi [ub pomiedzy dwoma réznymi komorkami
organizacyjnymi sktadnikow aktywow lub pasywow, bqdz wyniku finansowego (na koniec
roku obrotowego), w tym w szczegolnosci z nastepujqcych tytutow:



— przeplywu srodkow pienieznych, w tym z tytutu dofinansowania z Zarzqdu Gtownego
PTTK,

— obrotow materiafowych,

— obrotow Srodkami trwalymi,

— podatku od towarow i ustug (VAT),

— przeniesienia wyniku finansowego.

Do konta tego mogq by¢ tworzone konta analityczne, odzwierciedlajqce rozliczenia
z poszczegblnymi komorkami organizacyjnymi.

Podstawq ksiegowania na koncie 245* sq noty ksiggowe, a takze w zaleznosci od rodzaju
przekazywanych aktywow lub pasywéw — odpowiednie dokumenty magazynowe bqdz
potwierdzajqce przesuniecie Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
Dokumenty te sq wystawione przez komorke inicjujqcq transakcje i akceptowane przez
druga stronq transakcji. Z tytulu operacji wewnetrznych pomiegdzy komorkami
organizacyjnymi nie dopuszcza si¢ wystawiania faktur VAT.

Przy dokonywaniu zapisow na koncie 245* obowiqzuje zasada tzw. "zgodnosci lustrzanej"”
polegajqca na tym, Ze zapis w jednej komorce organizacyjnej jest w tym samym miesiqcu
I w tej samej wartosci ksiegowany w drugiej komorce bedqcej strong transakcji.

Zarzqd Glowny PTTK oraz poszczegOlne komorki organizacyjne na koniec kaidego
miesiqca sprawozdawczego dokonujq uzgodnien wzajemnych rozrachunkow z tytutu
obrotow wewnetrznych.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 245* umozliwia ustalenie stanu wzajemnych
naleznosci i zobowiqzan wedtug ich tytulow, w ramach poszczegélnych komorek
organizacyjnych.

Dla potrzeb sprawozdania finansowego sporzadzonego, na poziomie Zarzqdu Gléownego
PTTK, salda rozrachunkow pomiedzy poszczegolnymi komorkami organizacyjnymi, a takze
Zarzqdem Gtownym PTTK podlegajq wzajemnej eliminacji.

Do ewidencji rozrachunkow wewnqtrzzaktadowych przeznaczone sq nastepujqce konta:

245-1*  Rozrachunki wewnqtrzzaktadowe - wynik finansowy na koniec roku

245-2*  Rozrachunki wewngqtrzzaktadowe - obrot rzeczowymi aktywami obrotowymi
245-3*  Rozrachunki wewnqtrzzaktadowe — otrzymane rzeczowe aktywa trwate
245-4*  Rozrachunki wewngqtrzzaktadowe — VAT nalezny

245-5*  Rozrachunki wewnqtrzzaktadowe — VAT naliczony

245-6*  Rozrachunki wewnqtrzzaktadowe — sprzedaz ustug wewnetrznych

245-7*  Rozrachunki wewnqtrzzaktadowe — zakup ustug wewnetrznych

245-8*  Rozrachunki wewnqtrzzakladowe — dofinansowanie jednostek organizacyjnych
przez Zarzqd Glowny PTTK

245-9*  Rozrachunki wewngqtrzzaktadowe — pozostate tytuty



Konto 245-1 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow miedzy Zarzqdem Gtownym
PTTK a komorkami organizacyjnymi, z tytutu przeniesienia wyniku na koniec roku
obrotowego. Po zatwierdzeniu sprawozdania komorki organizacyjne przeksiegowujq
wynik finansowy (z konta 860) na konto 245-1.

Konto 245-2 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow z tytutu obrotow rzeczowymi
aktywami obrotowymi miedzy Zarzqdem Gtéownym PTTK a komdrkami organizacyjnymi
lub pomiedzy dwoma réznymi komdrkami organizacyjnymi. Podstawe do ksiegowan
stanowiq odpowiednie dokumenty magazynowe.

Konto 245-3 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow miedzy Zarzqdem Gtownym
PTTK a komorkami organizacyjnymi lub pomiedzy dwoma roéznymi komorkami
organizacyjnymi z tytutu przemieszczanych pomiedzy nimi rzeczowych aktywow trwatych.

Podstawe do ksiegowania stanowiq odpowiednie dowody (PT).

Konto 245-4 oraz 245-5 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow miedzy Zarzqdem
Glownym PTTK a komorkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT .

Podstawe do ksiegowania stanowiq wzajemnie uzgodnione dokumenty PK. Podstawq
zapisow w dokumencie sq rejestry VAT przekazywane przez komorki organizacyjne do
Zarzqdu Glownego, wraz z wstepnie wypelnionq deklaracjq VAT danej komorki
organizacyjnej oraz plikiem JPK_VAT.

W Zarzqdzie Gtownym PTTK kwoty zbiorcze rejestrow VAT komérek organizacyjnych sq
dodatkowo ewidencjonowane w odpowiednich rejestrach VAT (Rejestr VAT sprzedaz
Jednostki, Rejestr VAT zakup Jednostki).

Scalanie plikow JPK VAT oraz wysytka deklaracji VAT nastepuje z Zarzqdu Gtownego
PTTK poprzez odpowiedni program .

Konto 245-6oraz 245-7 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow miedzy Zarzqdem
Glownym PTTK a komdrkami organizacyjnymi lub pomiedzy dwoma réznymi komérkami
organizacyjnymi z tytutu sprzedazy i zakupu ustug wewnetrznych.

Podstawe do ksiegowania stanowiq wzajemnie uzgodnione NOTY lub dokumenty PK.

Konto 245-8 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow z tytutu przekazanego komaorce
organizacyjnej przez Zarzqd Gtowny PTTK dofinansowania.

Podstawe do ksiegowania stanowiq Wzajemnie uzgodnione dokumenty PK oraz wyciqg
bankowy.

Konto 245-9 przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkow miedzy Zarzqdem Giownym
PTTK a komérkami organizacyjnymi [ub pomiedzy dwoma réznymi komorkami
organizacyjnymi z pozostatych tytutow, a w szczegélnosci:

- przekazywanych Srodkow pienieznych innych niz z tytutu dofinansowania z Zarzqdu

Glownego, za posrednictwem rachunkow bankowych,

- dokonanych kompensat naleznosci i zobowiqzan.

Podstawq ksiegowania sq wzajemnie uzgodnione dokumenty PK oraz inne dokumenty
charakterystyczne dla ewidencjonowanej transakcji, np. wyciqg bankowy, nota ksiegowa,
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia porozumienia kompensacyjnego lub
oswiadczenia o potrqceniu wzajemnych rozrachunkow itp.



Typowe zapisy strony Wn konta 245* — ,, Rozrachunki wewngqtrzzaktadowe”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Wartos¢ brutto przekazanych srodkow trwatych do innej 010*
komarki organizacyjnej(w komorce przekazujqcej)

2. | Umorzenie przejetych srodkow trwatych z innej komorki 070*
organizacyjnej(w komérce przyjmujacej)

3. | Wartos¢ przekazanych srodkow trwalych w budowie do 080*
innej komorki organizacyjnej(w komorce przekazujacej)

4. | Wartos¢ brutto przekazanych wartosci niematerialnych i 020*
prawnych do innej komorki organizacyjnej (w komorce
przekazujqcej)

5. | Umorzenie przejetych wartosci niematerialnych z innej 075*
komorki organizacyjnej(w komarce przyjmujqcej)

6. | Przeksieggowanie VAT naliczonego do Zarzqdu Glownego 220*
(w komorce przekazujqcej)

7. | Zaksiegowanie , otrzymanego” VAT naleznego przez 220*
Zarzqd Gtowny (W komorce przyjmujqcej)

8. | Przeniesienie materiatow i towarow pomiedzy komorkami 310*, 330*
organizacyjnymi(w komorce przekazujqcej)

9. | Przekazanie srodkow pienieznych z tytutu dofinansowania 13*
(w Zarzqdzie Gtownym PTTK)

10. | Przeniesienie straty za rok obrotowy — zapis w jednostce 860

11. | Przeniesienie zysku za rok obrotowy — zapis w Zarzqdzie 860
Gtownym PTTK

Typowe zapisy strony Ma konta 245* — ,,Rozrachunki wewngqtrzzaktadowe”

Lp. Tresé operacji gospodarczej Konto przeciwstawne

1. | Wartos¢ brutto przejetych srodkow trwalych z innegj 010*
komorki organizacyjnej(w komorce przyjmujqcej)

2. | Umorzenie przekazanych srodkow trwalych do innej 070*
komorki organizacyjnej

3. | Wartos¢ przejetych srodkow trwalych w budowie z innej 080*
komorki organizacyjnej (w komorce przyjmujqcej)

4. | Wartos¢ brutto przejetych wartosci niematerialnych i 020*
prawnych z innej komorki organizacyjnej (w komorce
przyjmujqCej)

5. | Umorzenie przekazanych wartosci niematerialnych i 075*
prawnych do innej komérki organizacyjnej

6. | Przeksiegowanie VAT naliczonego do Zarzqdu Gtownego 220*
(w Zarzqdzie Gtownym PTTK)

7. | Przekazanie VAT naleznego do Zarzqdu Glownego PTTK 220*
(W Zarzqdzie Gtownym PTTK)




Lp. Tres¢ operacji gospodarczej

Konto przeciwstawne

Gtownym PTTK

8. | Otrzymanie materiatow i towaréow od innej komorki 310%*, 330*
organizacyjnej (w komorce przyjmujqcej)

9. | Otrzymaniesrodkow pienieznych z tytutu dofinansowania 13*
(w jednostce przekazujqcej — Zarzqd Gtowny PTTK)

10. | Przeniesienie zysku za rok obrotowy — zapis w komorki 860
organizacyjnej

11. | Przeniesienie straty za rok obrotowy — zapis W Zarzqdzie 860

Saldo Wn lub Ma konta 245* oznacza potwierdzony wystawionymi dokumentami (PK, PT
itd.), a nastepnie na koniec okresu uzgodniony przez komorki organizacyjne i Zarzqd
Gtowny PTTK stan obrotow z tytutu rozrachunkow wewnaqtrzzaktadowych.

Saldo /qczne wszystkich jednostek konta 245* wykazuje zawsze 0.

W jednostkowych sprawozdaniach poszczegdlnych komorek organizacyjnych oraz Zarzqdu
Glownego PTTK saldo konta 245* ,,Rozrachunki wewngqtrzzaktadowe™ prezentowane jest
odpowiednio jako pozostate naleznosci Krotkoterminowe [ub pozostate zobowiqzania

krétkoterminowe.

Dla potrzeb fqcznego sprawozdania finansowego sporzqdzonego na poziomie Zarzqdu
Glownego PTTK salda rozrachunkow wewngqtrzzaktadowych pomiedzy poszczegllnymi
komdrkami organizacyjnymi i Zarzqdem Gtownym PTTK podlegajq wzajemnej eliminacji.
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