Zatgcznik do Uchwaty ZG PTTK nr 131/X1X/2019 z dnia 14 wrze$nia 2019 r.

Zasady przygotowywania projektéw uchwat Zarzagdu Gtéwnego
Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego

§1.

1. Zasady okres$lajg tryb redagowania, przygotowywania oraz uzgadniania projektow
uchwat Zarzadu Gtoéwnego Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego
oraz Prezydium  Zarzadu  Gtéwnego  Polskiego  Towarzystwa  Turystyczno-
Krajoznawczego.

2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) PTTK lub Towarzystwie — nalezy przez to rozumieé¢ Polskie Towarzystwo
Turystyczno-Krajoznawcze.

2) ZG PTTK lub Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Gtéwny PTTK.
3) Prezydium — nalezy przez to rozumie¢ Prezydium Zarzadu Gtéwnego PTTK.
4) Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zarzagdu Gtéwnego PTTK.

5) Sekretarzu — nalezy przez to rozumiec¢ Sekretarza Generalnego Zarzadu
Gtéwnego PTTK.

6) GKR — nalezy przez to rozumie¢ Gtowng Komisje Rewizyjng PTTK.
7) GSK - nalezy przez to rozumie¢ Gtowny Sad Kolezenski PTTK.

§2.

1. Projekt uchwaty ZG PTTK przygotowujg i odpowiadajg za terminowe sporzgdzenie,
jego tres¢ merytoryczng i uzasadnienie, inicjatorzy jego wniesienia. Uchwata jest
przygotowywana pod nadzorem tych cztonkow ZG PTTK, ktérzy zgodnie z podziatem
zadan opowiadajg za tematyke, ktérej dotyczy projekt uchwaty.

2. Przygotowanie projektu uchwaty ZG PTTK moze zosta¢ powierzone zespotowi
sktadajagcemu sie z kilku cztonkéw ZG PTTK, ktorzy wytaniajg ze swego grona
przewodniczacego.

1) Ostateczna tres¢ projektu uchwaty zostaje ustalona w drodze uzgodnien
pomiedzy poszczegdlnymi cztonkami zespotu, przed przekazaniem projektu
uchwaty do Prezydium.

2) W przypadku zgtoszenia przez poszczegdlne osoby rozbieznych stanowisk,
pozadane jest ustalenie konsensusu.

3) Po ustaleniu konsensusu przewodniczgcy zespotu przygotowuje tres¢ projektu
uchwaty uwzgledniajacy uzgodnienia, w przypadku nieuzgodnienia tresci projektu
uchwaty przedstawia kwestie sporne do rozstrzygniecia przez Prezydium
lub na posiedzeniu Zarzadu.

3. Dla przygotowania projektéw uchwat Biuro i inne jednostki Towarzystwa udostepniaja
niezbedne informacje, w tym takze objete tajemnicg gospodarcza, zaznaczajac ten fakt
na przekazywanych dokumentach.



4. Sekretarz wyznacza z Biura, a dyrektor Zarzgdu Majgtkiem PTTK z zespotu pracownikéw
Zarzadu Majgtkiem PTTK, osoby, ktore w ramach obowigzkéw pracowniczych
wspotdziatajg w przygotowaniu projektdw uchwat na posiedzenie Zarzadu.

5. Projekt uchwaty powinien zawierac:

1) informacje o podstawie prawnej lub merytorycznej (np. uchwaty Walnego Zjazdu
PTTK, Zarzadu, GKR lub GSK), podstawe statutowa do podjecia,

2) imie i nazwisko (lub imiona i nazwiska) osoby przedstawiajgcej projekt,
3) imie i nazwisko osoby przygotowujgcej projekt,

4) uzasadnienie, ktorego tresé¢ powinna precyzowac zapisy tekstu projektu uchwaty,
przytacza¢ argumenty przemawiajgce za przyjeciem projektu w wersji
przedfozonej, wskazywac przyczyny oraz celowo$é podjecia uchwaty.

6. Jesli charakter sprawy tego wymaga, do projektu uchwaty nalezy dotgczy¢ opinie: radcy
prawnego, gtéwnego ksiegowego PTTK, ewentualnie kierownika centralnej jednostki
specjalistycznej lub gospodarczej.

§ 3.

1. Projekt uchwaty powinien by¢ zredagowany przy zastosowaniu regut zawartych
w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie Zasad
techniki prawodawczej (Dz. U. Nr 100, poz. 908) oraz zgodnie z zapisami Statutu PTTK,
ponadto czyni¢ zados¢ wymogom stylu i jezyka polskiego, a w szczegdlnosci:

1) postanowienia uchwaty nie mogg byc¢ sprzeczne z prawem,

2) uchwata nie moze zawiera¢ postanowien wykraczajgcych poza granice delegacji
prawnej, a takze wkracza¢ w sfere spraw zastrzezonych do kompetencji innych
wtadz naczelnych PTTK,

3) uchwata nie powinna zawiera¢ postanowien stanowigcych powtdrzenie
przepisdw zawartych w aktach prawnych wyzszego rzedu,

4) uktad przepisow powinien by¢ przejrzysty, a redakcja jasna, Scista i zwiezta
oraz zgodna z zasadami polskiej pisowni,

5) dla oznaczenia jednakowych poje¢ nalezy uzywac takich samych wyrazow
i okreslen prawnych, jakie przyjete s3 w obowigzujgcym ustawodawstwie,

6) w uchwatach nalezy postugiwac sie okresleniami, ktdre zostaty uzyte w ustawach
dla danej dziedziny spraw,

7) okreslenie dotyczace woli prawodawcy powinny by¢ redagowane w formie
bezosobowej (np. ,uchwala sie”, ,ustala sie” itp.)

2. Numer uchwaty oznacza sie skrétem ,nr” i zawiera miejsce na wpisanie kolejnego
numeru uchwaty oznaczonego cyframi arabskimi, oddzielonego znakiem ,,/” od numeru
kadencji wtadz naczelnych PTTK oznaczonego cyframi rzymskimi, oddzielonego znakiem
»/" od czterech cyfr arabskich oznaczajacych rok biezacy.

3. Data uchwaly jest poprzedzona zwrotem ,z dnia” i zawiera miejsce na wpisanie
dnia cyframi arabskimi, nazwy miesigca okreslonego stownie oraz roku oznaczonego
czterema cyframi arabskimi i znakiem ,,r.” jako skrétem wyrazu ,rok”.



10.

11.

Przedmiot uchwaty okresla sie mozliwie najzwiezlej, rozpoczynajagc od wyrazow
,W sprawie...”, bez zamieszczania dwukropka. W przypadku uchwaty zmieniajacej
uchwate, przedmiot uchwaty okresla sie rozpoczynajagc od wyrazéw ,zmieniajaca
uchwate w sprawie...”, przywotujac numer i date podjecia zmienianej uchwaty.

Jedng uchwatg nowelizujagcg zmienia sie tylko jedna uchwate nowelizowang,
chyba ze miedzy zmienianymi uchwatami wystepujg niewatpliwe zwigzki tematyczne.

Zmieniany przepis (paragraf) uchwaty przytacza sie w petnym nowym brzmieniu,
chocby zastepowano nim, dodawano albo eliminowano tylko jeden wyraz.

Jezeli paragrafy sg podzielone na jednostki redakcyjne nizszego stopnia, a zmiane
wprowadza sie tylko w ktorejs z tych jednostek, mozna poprzesta¢ na przytoczeniu
petnego nowego brzemienia tylko tej zmienianej jednostki redakcyjnej.

Jedli do tekstu uchwaty dodaje sie nowe paragrafy, zachowuje sie dotychczasowg
numeracje, dodajac do numeru paragrafu matg litere alfabetu tacinskiego,
np.: ,,Po § 2 dodaje sie § 2a w brzmieniu ...”.

Kazdy nowelizowany przepis ujmuje sie w oddzielny punkt.

Zmienia sie zawsze pierwotny tekst uchwaty, a jezeli wprowadzono do niego zmiany —
tekst zmieniony (ujednolicony).

Podstawa prawna oznacza wskazanie artykutu lub paragrafu aktu prawnego
zawierajgcego upowaznienie do podjecia uchwaty wraz ze wszystkimi obowigzujgcymi
zmianami. Zapis rozpoczyna sie wyrazami: ,Na podstawie art. ... (§)...”.

§4.
Tres¢ uchwaty dzieli sie na paragrafy, w ktérych ujmowac nalezy kazdg samodzielng mysl.

Paragraf moze by¢ podzielony na: ustepy, punkty, litery i tiret.

Jezeli samodzielng mys| wyraza zespét zdan bgdz wystepujg powigzania tresciowe miedzy
zdaniami wyrazajagcymi samodzielne mysli, ale tre$¢ zadnego z nich nie jest na tyle
samodzielna, aby wydzieli¢ j3 w odrebny paragraf, nalezy dokonac podziatu paragrafu
na ustepy rozumiane jako samodzielne zdania, oznaczone cyfrg arabskg z kropka. Ustepy
mogg by¢ dzielone na punkty, oznaczone cyframi arabskimi z nawiasem z prawej strony.
Punkty mogg by¢ dzielone na litery z nawiasem z prawej strony. Litery mogg by¢ dzielone
na tiret oznaczone pozioma kreska (myslInikiem) ,—".

Kazda jednostke redakcyjng zapisuje sie od nowego wiersza.

W celu systematyzacji przepiséw uchwaty, paragrafy pozostajgce ze sobg w Scistym
zwigzku logicznym mozna grupowaé w rozdziaty — oznaczajgc je cyframi arabskimi,
rozdziaty grupuje sie w dziaty, dziaty tgczy sie w tytuty — oznaczajac je cyframi rzymskimi.

§5.
Tre$¢ uchwaty powinna obejmowac catoksztatt zagadnienia bedacego przedmiotem
regulacji.

Wykonawcéw uchwaty wymienia sie przed przepisem okreslajgcym termin wejscia
w zycie uchwaty lub przed przepisem uchylajgcym uchwate.



W przepisie uchylajgcym nalezy wyczerpujgco wymieni¢ uchwaty, ktére zostajg uchylone
rozpoczynajac zapis wyrazami: , Tracg moc...”.

Przepis o wejsciu w zycie uchwaty powinien mie¢ brzmienie: ,Uchwata wchodzi w zycie
z dniem podjecia”.

Termin wejscia uchwaty w zycie moze w okreslonych przypadkach by¢ oddzielony
od daty jego ogtoszenia stosownym okreslonym okresem czasu (tzw. vacatio legis).

W przypadku nowelizowania przepisdbw o szczegdlnym znaczeniu dla kontynuacji
i ciggfosci uregulowan, w znowelizowanych przepisach winien znalez¢ sie zapis
o pierwszej historycznej dacie przyjecia danego regulaminu (np. ustanowieniu odznaki,
odznaczenia).

§6.
Do projektu uchwaty — w razie potrzeby — dotgcza sie zataczniki, w ktérych zamieszcza sie
w szczegodlnosci:

1) teksty o charakterze szczegétowym (np. regulaminy itp.),
2) wzory formularzy,
3) schematy,
4) tabele,
5) wykazy.
Odestania do zatgcznikoéw zamieszcza sie w projekcie uchwaty.

Zataczniki przywotane w projekcie uchwaty w przypadku liczby wiekszej niz jeden
powinny by¢ oznaczone odpowiednig liczba.

Kazdy zatgcznik powinien posiadac oddzielng numeracje stron.
§7.
Przygotowujacy projekty uchwat zobowigzani sg do:

1) dziatania w najlepszej wierze, w zgodzie z najlepszg wiedzg, zgodnie z przepisami
prawa,

2) bezwzglednego przestrzegania termindéw wynikajgcych z ustalen przyjetych
na posiedzeniu ZG PTTK przy przygotowywaniu projektu uchwaty,

3) uczestniczenia w pracach ZG PTTK nad projektem uchwaty i innymi materiatami
dotyczgcymi owej uchwaty,

4) uczestniczenia w posiedzeniach ZG PTTK na ktérym uchwata jest podejmowana,
5) gotowosci do udzielania wyczerpujgcych wyjasnien i odpowiedzi na wszystkie

pytania dotyczace projektu uchwaty ZG PTTK.

§ 8.
Projekt uchwaty przygotowywany jest w komputerowym edytorze tekstu i zapisany
wyfacznie w formacie rtf lub doc.

Format kartki: A4 (tekst projektu uchwaty — ustawienie strony zawsze pionowe, zatgcznik
— moze by¢ wyjgtkowo ustawiony w poziomie).



Wszystkie marginesy (gorny, dolny, prawy, lewy) wynoszg 2,5 cm (wyjgtkowo mozna
stosowac inne marginesy w nietypowych zatgcznikach).

Font:
1) typ fontu — Calibri,

2) wielko$¢ fontu — 12 pkt (pogrubienie fontu wytgcznie w tytutach lub innych
istotnych zapisach zatgcznikéw).

Tekst:

1) pierwsza linia — ,Materiat nr...” (nadany przez osobe zajmujacg sie obstugy ZG
PTTK z ramienia Biura po zarejestrowaniu projektu uchwaty), druga linia —
,Projekt z dnia...”,

2) gtowka uchwaty — tekst do srodka w poziomie, odstep miedzy wierszami —
pojedynczy,

3) tytut uchwaty — tekst do srodka w poziomie, pogrubiony, odstep miedzy
wierszami — pojedynczy,

4) podstawa prawna — tekst wyjustowany, odstep miedzy wierszami — pojedynczy,

5) numer paragrafu — tekst do Srodka, pogrubienie, odstep miedzy wersem
z numerem paragrafu a kolejnym wersem — pojedynczy,

6) tekst uchwaty — sformatowany zgodnie z indywidualnymi potrzebami
podyktowanymi zawartg trescig, z zachowaniem odstepu pojedynczego miedzy
wierszami, ustep, punkt, litera, tiret,

7) zatacznik do uchwaty — gérny prawy rog ,,Zatacznik do uchwaty ZG PTTK nr .../.../...
z dnia ..”, tekst zatgcznika przygotowany w uktadzie i formacie zgodnym
z indywidualnymi potrzebami podyktowanymi zawartg trescig, z zachowaniem
odstepu pojedynczego miedzy wierszami i marginesami okreslonymi w ust. 3.

W?zér schematu projektu uchwaty ZG PTTK w czesci dotyczgcej tytutu, podstawy prawnej,
przepisdow uchylajgcych oraz o wejsciu uchwaty w zycie stanowi zatgcznik do niniejszych
zasad.

§9.
Przygotowany projekt uchwaty wraz z uzasadnieniem przesytany jest przez inicjatora
podjecia uchwaty do Prezydium za posrednictwem pracownika Biura. Kazdy zatgcznik
do projektu uchwaty stanowi odrebny plik.

Data umieszczona w klauzuli ,,projekt z dnia....” jest datg zaakceptowania projektu przez
Prezydium.

Pracownik Biura rejestruje projekt i nadaje kolejny numer druku wg prowadzonego
rejestru. Po zaakceptowaniu projektu uchwaty przez Prezydium pracownik przesyta
projekt uchwaty do wszystkich cztonkéw ZG PTTK.

Przy przesytaniu cztonkom ZG PTTK projektow uchwat drogg korespondencji
elektronicznej stosuje sie system nazewnictwa plikow:



10.

11.

12.

13.

14.

1) Nazwa pliku ma uktad: numer druku, tytut projektu uchwaty, rodzaj pliku i numer
(u - uchwata, z1 - zatacznik 1), data dokumentu.
Wz6r: 001_zasady_redagowania_materialow_u_2014_05_10

2) W poszczegdlnych wyrazach nazwy pliku nie uzywa sie polskich znakéw
diakrytycznych.

3) Poszczegdlne wyrazy oddziela sie znakiem podkreslenia (_).

Jezeli uchwata nie byta ujeta w ramowym planie plenarnego posiedzenia ZG PTTK,
wraz z projektem uchwaty nalezy zgtosi¢ do Prezydium potrzebe wprowadzenia projektu
uchwaty do porzadku obrad danego posiedzenia plenarnego ZG PTTK.

Cztonkowie ZG PTTK po otrzymaniu projektu uchwaty majg prawo zgtosi¢ swoje zmiany
i uwagi w terminie umozliwiajacym wprowadzenie zmian i ponowne skonsultowanie
projektu uchwaty.

Zmiany i uwagi do projektu uchwaty moga by¢ zgtoszone droga korespondencji
elektroniczne;j.

Cztonkowie ZG PTTK po wprowadzeniu zmian i uwag, w sposéb pozwalajacy na ich
jednoznaczng identyfikacje, przesytaja projekt uchwaty do pracownika Biura zajmujgcego
sie obstugg ZG PTTK.

Pracownik Biura zajmujacy sie obstugg ZG PTTK rejestruje kazdg wersje projektu uchwaty
pod odrebng datg wyrazong w nagtowku. W przypadku dwoéch i wiecej projektow
majacych te samg date wraz z nowa datg dopisuje sie nazwisko autora poprawek.

W przypadku niewielkich zmian redakcyjnych pracownik Biura zajmujgcy sie obstuga
ZG PTTK scala poszczegdlne wersje projektow, nastepnie przesyta kolejng wersje
projektu uchwaty do wszystkich cztonkéw ZG PTTK.

W przypadku zmian majgcych znaczenie dla postanowien ujetych w tresci uchwaty
pracownik Biura zajmujacy sie obstugg ZG PTTK przesyta poszczegdlne wersje projektu
uchwaty do wszystkich cztonkéw ZG PTTK.

Najdalej dzien przed posiedzeniem ZG PTTK cztonkowie Zarzgdu mogg zgtasza¢ zmiany
w tresci projektu uchwaty do przedstawiajgcych ten projekt cztonkdéw Zarzadu, by mogli
oni uzupetni¢ projekt uchwaty o dodatkowe informacje oraz wnie$s¢ ewentualne
autopoprawki. Nie ogranicza to prawa cztonkdow Zarzagdu do zgtaszania uwag i zapytan
dotyczacych sprawy, bedacej przedmiotem obrad, w trakcie posiedzenia Zarzadu.

Jedli inicjatorzy wprowadzenia uchwaty pod gtosowanie Zarzadu przeprowadzg
konsultacje w postaci wymiany poglagddéw za pomoca korespondencji elektronicznej
i ustalg tres¢ projektu uchwaty uwzgledniajaca uwagi zgtaszane w trakcie wymiany
pogladéw, - Prezydium ZG PTTK moze przeprowadzi¢ elektroniczng procedure
glosowania jej przyjecia. Dyskusje nad trescig projektu uchwaty prowadzi inicjator jej
uchwalenia i winna ona trwac nie krdcej niz 7 dni od daty pierwszej enuncjacji w serwisie
PTTK. W wyjatkowych przypadkach, w sprawach terminowych, prezes ZG PTTK,
po poinformowaniu o przyczynach, ma prawo do skrdocenia czasu przeznaczonego
na konsultacje.

Projekt uchwaty i ewentualne kwestie sporne sg glosowane na posiedzeniu ZG PTTK.



§ 10.
Uregulowania powyisze zaleca sie stosowa¢ odpowiednio do innych materiatow
przygotowywanych dla potrzeb ZG PTTK (np. informacje, sprawozdania).



	Zasady przygotowywania projektów uchwał Zarządu Głównego Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego
	§ 1.
	§ 2.
	§ 3.
	§ 4.
	§ 5.
	§ 6.
	§ 7.
	§ 8.
	§ 9.
	§ 10.

