Zatgcznik nr 5
do Polityki ochrony danych osobowych w PTTK

Umowa powierzenia danych osobowych

7 20e [ 11T T r., zwana dalej Umowa
Zawarta W dniu .....ccceeeeeeeceeveeeieeeen. [ W aeteteeteetesreee et eesenae e e st sresreen s senees pomiedzy:
................................ z siedzibg w przy ul.
(kod pocztowy: ..........), wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad
REJONOWY e ) e Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS: .......coovnenn. , NIP ........... , REGON .............. ,

reprezentowang przez:

zwang dalej ,,Administratorem”,

a

................................ z siedzibg w przy ul.
(kod pocztowy: ..........), wpisang do rejestru przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad
REJONOWY  cvvteeete ettt et ) e Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: ........cccooennn. , NIP ... , REGON ..., ,

reprezentowang przez:

zwanym w dalej ,Podmiotem przetwarzajagcym”
Definicje
1. Administrator - organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujace o celach

i Srodkach przetwarzania danych osobowych.

2. Podmiot przetwarzajagcy — podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych
osobowych na mocy umowy powierzenia z Administratorem.

3. Dane osobowe- oznaczajg informacje o zidentyfikowanej Ilub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktérej dane dotycza”); mozliwa do



zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozina bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac, w szczegdblnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegdlnych czynnikéow okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosé osoby fizyczne.

Zbiér danych - kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepnych wedtug okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

Przetwarzanie danych - oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

RODO- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Ustawa- Ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r (Dz. U. z 2018 poz.
1000).

Inny podmiot przetwarzajacy - podmiot, ktéremu podmiot przetwarzajgcy w imieniu
administratora pod-powierzyt w catosci lub czesciowo przetwarzanie danych
osobowych, zwany takze Podzleceniobiorca.

UODO - Urzad Ochrony Danych Osobowych.
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Powierzenie przetwarzania danych osobowych

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci
,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe do przetwarzania na zasadach i w celu okreslonym w
Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane osobowe w
formie pisemnej lub elektronicznej zgodnie z Umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych dane
dotycza.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia.



§2
Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone mu, na podstawie Umowy, dane
zwykte, obejmujgcych pracownikéw, klientéw, dostawcéw lub innych o0sdb
wspotpracujacych z Administratorem.

Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytgcznie w celu realizacji Umowy gtdwnej o sSwiadczeniu
U1 (U7 - S O NUMEIZE..cvieeeeiree e eeeeeeseeereeeeaenaes ZdNidu e
Podmiot przetwarzajacy jest upowazniony przez Administratora do: wgladu/modyfikacji/
tworzenia/ usuwania/ powielania/ usuwania powierzonych danych osobowych.
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Sposob wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczerstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 33-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie dotozy¢é nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu
realizacji Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewnié zachowanie w tajemnicy,
o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 pkt b Rozporzadzenia, przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej
umowy.

Podmiot  przetwarzajagcy, po  zakonczeniu $wiadczenia  ustug  zwigzanych
z przetwarzaniem, po wczesniejszym uzgodnieniu tej kwestii i Administratorem, usuwa
badz zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwajg wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych.

W  miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga  Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej
dane dotyczg oraz wywigzac sie z obowigzkédw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.
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Prawo kontroli

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy S$rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetnia postanowienia Umowy.
Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi danych wszelkie informacje
niezbedne do wykonania obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

Czas przeprowadzonej kontroli zostanie ustalony miedzy stronami zwazywszy na
charakter dziatalnosci Pomiotu Przetwarzajgcego, jednak nie wczes$niej niz .......... dni
roboczych przed zgdaniem kontroli przez Administratora.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona tylko w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do usuniecia uchybied wskazanych podczas
kontroli.

§5
Podpowierzenie

Podmiot powierzajagcy moze powierzyé dane osobowe objete Umowg do dalszego
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Gtéwnej, po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenia Administratora, chyba Zze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajacy informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo nie
zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawcy, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 Umowy, winni spetniaé te same gwarancje
i obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w Umowie.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za
niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzku ochrony danych.

§6

Odpowiedzialnos¢ podmiotéw przetwarzajacych

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych

do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

§7

Zglaszanie incydentu



1. Podmiot Przetwarzajacy niezwtocznie zawiadamia Administratora, przed podjeciem
jakichkolwiek dziatan, o kazdym przypadku:

a) wystgpienia jakiegokolwiek organu z zadaniem udostepnienia danych
osobowych, chyba ze zakaz ujawnienia tej informacji wynika z obowigzujgcych
przepiséw;

a) wystgpienia przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg, z zgdaniem dotyczgcym
przetwarzania danych osobowych lub ich tresci.

2. Podmiot Przetwarzajacy niezwtocznie — w kazdym wypadku nie pdzniej niz w ciggu 24
godzin od wykrycia — informuje Administratora o wszelkich wykrytych naruszeniach
bezpieczenstwa danych osobowych, przekazujgc Administratorowi wszelkie dostepne
Podmiotowi Przetwarzajgcemu informacje na temat naruszenia, w szczegélnosci:

a) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
kategorie iprzyblizong liczbe o0sdb, ktérych dane osobowe dotyczg, oraz
kategorie i przyblizong liczbe wpiséw, ktérych dotyczy naruszenie;

b) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktédrego mozna uzyskac wiecej informacji;

C) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; oraz

d) $rodki zastosowane lub proponowane przez Podmiot Przetwarzajgcy w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych
przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych
skutkow.

3. Podmiot Przetwarzajgcy wspotdziata z Administratorem przy ustalaniu szczegoétow
zwigzanych ze zgtoszonym Administratorowi naruszeniem, w szczegdlnosci przyczyn i
skutkdw jego wystgpienia oraz wdraza zalecane przez Administratora srodki majgce na
celu ztagodzenie ewentualnych niekorzystnych skutkdw naruszenia danych osobowych
oraz srodki naprawcze.

4. Podmiot Przetwarzajacy niezwiocznie informuje Administratora, jesli jego zdaniem
wydane mu przez Administratora polecenie dotyczgce przetwarzania danych osobowych
stanowi naruszenie obowigzujgcych przepisow.

§8
Czas obowigzywania umowy

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem .....ccccceveeeneene i zostaje zawarta na czas okres$lony do
dnia rozwigzania lub wygasniecia ostatniej z umdéw fgczacych Strony, z ktérych wynika
koniecznos¢ przetwarzania danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.

2. W przypadku stwierdzenia naruszenia przez Podmiot Przetwarzajagcy obowigzkow
wynikajgcych z umowy, Administrator ma prawo rozwigzac¢ wszystkie umowy zawarte z
Podmiotem Przetwarzajagcym, z ktorych wynika konieczno$é¢ przetwarzania danych
osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy, ze skutkiem natychmiastowym.



3. Najpdzniej w dniu rozwigzania umowy Podmiot Przetwarzajacy ma obowigzek:

e) usungc wszelkie dane osobowe; albo

f) zwréci¢ Administratorowi wszelkie nosniki zawierajgce dane osobowe oraz
usungé wszelkie istniejagce kopie danych osobowych, chyba ze obowigzujgce
przepisy wymagajg od niego dalszego przechowywania czesci lub catosci danych
osobowych,

g) zaleznie od wyboru Administratora, zakomunikowanego Podmiotowi
Przetwarzajagcemu w formie dokumentowe] (papierowej lub cyfrowej, w tym za
posrednictwem poczty elektronicznej) co najmniej na 7 dni przed terminem
rozwigzania Umowy.

W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 2 wybdr Administratora bedzie
zakomunikowany Podmiotowi Przetwarzajgcemu w oswiadczeniu o rozwigzaniu umowy
ze skutkiem natychmiastowym.

Czynnosci wskazane w ust. 3 zostang wykazane w pisemnym protokole, podpisanym
przez przedstawiciela Podmiotu Przetwarzajgcego i dostarczonym Administratorowi w
terminie 7 dni od dokonania wskazanych w nim czynnosci.

§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora i od wspotpracujgcych z nim osdb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek
inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej
(,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych, nie bedg one wykorzystywane, ujawniane
ani  udostepniane bez pisemnej zgody Administratora w innym celu,
niz wykonywanie Umowy, chyba Zze koniecznos$¢ ujawniania posiadanych informacji
wynika z obowigzujgcych przepisédw prawa lub Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do dotozenia wszelkich staran w celu
zapewnienia, aby S$rodki fgcznosci wykorzystywane do odbioru, przetwarzania oraz
przechowywania danych poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych, w
tym, w szczegblnosci danych osobowych powierzonych do przetwarzania przed
dostepem o0sdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.

§10
Kary umowne
1. W przypadku naruszenia postanowien Umowy, Administrator moze obcigzy¢ Podmiot
przetwarzajgcy kara umowng w wysokosci
.......................................... (stownie.....cccceeeevveieiieeeceieeeeeeceeeeeeneene.n..) 2@ kazde naruszenie.



2. W przypadku niezrealizowania przez Podmiot przetwarzajgcy w terminie zalecen
pokontrolnych, o ktérych mowa w § 5, ust. 5 Umowy, Administrator moze obcigzy¢
Podmiot przetwarzajacy kara umowna w wysokosci
.......................................... (STOWNIE vttt )
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Postanowienia koncowe

1. Podmiotowi Przetwarzajagcemu nie przystuguje wynagrodzenie za wykonywanie Umowy.

2. Umowa stanowi catos¢ porozumienia pomiedzy Stronami i zastepuje w catosci uprzednie
lub réwnoczesne uzgodnienia poczynione przez Strony (w formie pisemnej lub ustnej)
w przedmiocie regulowanym postanowieniami niniejszej Umowy.

3. Zafaczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.

4. Wszelkie spory miedzy Stronami beda rozwigzywane na zasadzie polubownych
negocjacji. W przypadku nieosiggniecia przez Strony porozumienia, spér zostanie
przekazany do rozstrzygniecia sgadowi powszechnemu wtasciwemu dla siedziby
Administratora.

5. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. W sprawach nieregulowanych w niniejszej Umowie, a dotyczgcych jej przedmiotu, majg
obowigzywaé przepisy RODO, Ustawy z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 p0z.1000), akty wykonawcze wydane na podstawie RODO
badz Ustawy oraz inne przepisy prawa polskiego.

7. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy



