Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Sekretarza Generalnego ZG PTTK nr 3/2021 z dnia 28 kwietnia 2021 .

ZASADY ZARZADZANIA SERWISEM INTERNETOWYM PTTK.PL

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1
Definicje

Pojeciom stosowanym w Zarzgdzeniu nadaje sie nastepujgce znaczenia:

1) PTTK lub Towarzystwo — Polskie Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze;

2) Sekretarz Generalny — Sekretarz Generalny ZG PTTK

3) Serwis internetowy — serwis internetowy PTTK;

4) Koordynator — funkcja przypisana do osoby wyznaczonej przez Sekretarza
Generalnego, ktéra jest odpowiedzialna za strone internetowg;

5) Administrator strony internetowej — funkcja przypisana do osoby wyznaczonej przez
Sekretarza Generalnego, odpowiedzialna za techniczne funkcjonowanie strony;

6) Redaktor —funkcja przypisana do osoba wyznaczonej w jednostce organizacyjnej PTTK,
odpowiedzialna za redagowanie i publikowanie tresci na stronie internetowej;

7) Autor — osoba, ktéra jest autorem materiatu przeznaczonego do umieszczenia
na stronie internetowe;.

§2
Charakter prawny strony internetowej pttk.pl
1. Strona internetowa jest prowadzona przez Polskie Towarzystwo

Turystyczno-Krajoznawcze i stanowi jego wtasnosé.

2. Strona internetowa ma charakter informacyjny i promocyjny Polskiego Towarzystwa
Turystyczno-Krajoznawczego.
3. Polskie Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze za posrednictwem strony internetowej
umozliwia:
1) Bezptatny dostep do materiatdéw publikowanych, zwigzanych z dziatalnoscig Polskiego
Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego.
2) Udostepnienie formularzy internetowych do realizacji celéw w nich okreslonych.

Rozdziat I
Zasady umieszczania informacji w serwisie internetowym

§3
Wprowadzanie tresci internetowych

1. Materiaty wprowadzane sg do serwisu przez Redaktorow.
2. Autorami informacji zamieszczanych w serwisie mogg by¢ osoby zaakceptowane przez

Sekretarza Generalnego: kierownicy dziatdw, przewodniczacy komisji, pracownicy Biura
ZG PTTK, dziatacze PTTK, osoby spoza PTTK. Prawo do akceptacji moze byé przez
Sekretarza Generalnego delegowane do kierownikéw dziatéw i przewodniczacych komisji.



3. Odpowiedzialni za tre$¢ opublikowang materiatéw sg kierownicy dziatéw Biura ZG PTTK
lub przewodniczgcy komisji.

4. Autorzy wnioskujg o publikacje do kierownikéw dziatdéw, nastepnie zgtaszajg swoje
publikacje bezposrednio do redaktoréw odpowiedzialnych za konkretny obszar dziafania.

5. Informacje zamieszczone w serwisie powinny dotyczy¢é aktualnych wydarzen z zycia
Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego, organizowanych
lub wspotorganizowanych przez PTTK, a takze istotnych dla cztonkéw PTTK i jego
jednostek organizacyjnych.

6. Tresci zamieszczanych materiatdw nie mogg naruszaé przepisdw prawa, zasad wspodtzycia
spotecznego i dobrych obyczajow oraz muszg by¢ zgodne z celami i zasadami okreslonymi
w Statucie PTTK. Nie mogg narusza¢ praw autorskich oraz przepiséw dotyczgcych ochrony
danych osobowych.

7. Dopuszcza sie zamieszczanie odpfatnych materiatow reklamowych w serwisie. Zgode na
to wydaje kazdorazowo Sekretarz Generalny ZG PTTK.

8. Dopuszcza sie umieszczanie informacji o partnerach lub sponsorach poszczegdlnych
przedsiewzie¢ wraz z odnosnikami do ich serwiséw internetowych. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Sekretarz Generalny ZG PTTK.

9. Materiat utworzony w celu publikacji na stronie internetowej winien by¢ dostarczony
przez autora tresci do redaktora w formie elektronicznej, jako:

1) Dokument tekstowy (format MS Word, rtf),

2) Plik graficzny,

3) Plik multimedialny (dzwiek, film),

4) Inny plik w formacie umozliwiajgcym publikacje (np. format PDF).

10. Formaty konkretnych plikéw autor uzgadnia z redaktorem.

11. Redaktor moze nie przyjag¢ materiatu do opublikowania na stronie internetowej

wskazujac przyczyne odmowy w przypadku:
1) Naruszenia obowigzujgcych norm prawnych, Statutu PTTK lub z innych przyczyn
uzasadniajgcych odmowe przyjecia,
2) Formatu materiatu wykluczajacego mozliwosé jego publikacji.

Rozdziat IlI
Zakres obowigzkow oséb odpowiedzialnych

§4

1. Sekretarz Generalny PTTK:
1) odpowiada za catoksztatt funkcjonowania serwisu internetowego,
2) powotuje osoby Administratora i Redaktordw,
3) monitoruje wtasciwe funkcjonowanie serwisu internetowego,
2. Redaktorzy:
1) przyjmujg materiaty do publikacji w serwisie internetowym zgtoszone przez autoréw,
zaakceptowane przez kierownikéw dziatéw lub przewodniczacych komisji,
2) przygotowuja materiaty do publikacji i publikuja je,
3) kontrolujg aktualno$¢, formalng poprawnos¢ oraz zgodnos$¢ z obowigzujacymi
przepisami prawa tresci materiatow otrzymanych do publikacji,
4) uzgadniaja z autorami tresci ostateczng forme publikacji.



3. Administrator serwisu internetowego:
1) dba o prawidtowe dziatanie techniczne serwisu internetowego,
2) zaktada konta i nadaje uprawienia na podstawie wniosku kierownika dziatu,
zaakceptowanego przez Sekretarza Generalnego,
3) wspotpracuje z Redaktorami.



