
Załącznik nr 3  
do Zarządzenia Sekretarza Generalnego ZG PTTK nr 3/2021 z dnia 28 kwietnia 2021 r. 

 
ZASADY ZARZĄDZANIA SERWISEM INTERNETOWYM PTTK.PL 

 
Rozdział I 

Postanowienia ogólne 
 

§ 1 
Definicje 

 
Pojęciom stosowanym w Zarządzeniu nadaje się następujące znaczenia: 

1) PTTK lub Towarzystwo – Polskie Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze; 
2) Sekretarz Generalny – Sekretarz Generalny ZG PTTK 
3) Serwis internetowy – serwis internetowy PTTK; 
4) Koordynator – funkcja przypisana do osoby wyznaczonej przez Sekretarza 

Generalnego, która jest odpowiedzialna za stronę internetową; 
5) Administrator strony internetowej – funkcja przypisana do osoby wyznaczonej przez 

Sekretarza Generalnego, odpowiedzialna za techniczne funkcjonowanie strony; 
6) Redaktor – funkcja przypisana do osoba wyznaczonej w jednostce organizacyjnej PTTK, 

odpowiedzialna za redagowanie i publikowanie treści na stronie internetowej; 
7) Autor – osoba, która jest autorem materiału przeznaczonego do umieszczenia 

na stronie internetowej. 
 

§ 2 
Charakter prawny strony internetowej pttk.pl 

 
1. Strona internetowa jest prowadzona przez Polskie Towarzystwo 

Turystyczno-Krajoznawcze i stanowi jego własność. 
2. Strona internetowa ma charakter informacyjny i promocyjny Polskiego Towarzystwa 

Turystyczno-Krajoznawczego. 
3. Polskie Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze za pośrednictwem strony internetowej 

umożliwia: 
1) Bezpłatny dostęp do materiałów publikowanych, związanych z działalnością Polskiego 

Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego. 
2) Udostępnienie formularzy internetowych do realizacji celów w nich określonych. 

 
Rozdział II 

Zasady umieszczania informacji w serwisie internetowym 
 

§ 3 
Wprowadzanie treści internetowych 

 
1. Materiały wprowadzane są do serwisu przez Redaktorów. 
2. Autorami informacji zamieszczanych w serwisie mogą być osoby zaakceptowane przez 

Sekretarza Generalnego: kierownicy działów, przewodniczący komisji, pracownicy Biura 
ZG PTTK, działacze PTTK, osoby spoza PTTK. Prawo do akceptacji może być przez 
Sekretarza Generalnego delegowane do kierowników działów i przewodniczących komisji. 



3. Odpowiedzialni za treść opublikowaną materiałów są kierownicy działów Biura ZG PTTK 
lub przewodniczący komisji. 

4. Autorzy wnioskują o publikację do kierowników działów, następnie zgłaszają swoje 
publikacje bezpośrednio do redaktorów odpowiedzialnych za konkretny obszar działania. 

5. Informacje zamieszczone w serwisie powinny dotyczyć aktualnych wydarzeń z życia 
Polskiego Towarzystwa Turystyczno-Krajoznawczego, organizowanych 
lub współorganizowanych przez PTTK, a także istotnych dla członków PTTK i jego 
jednostek organizacyjnych. 

6. Treści zamieszczanych materiałów nie mogą naruszać przepisów prawa, zasad współżycia 
społecznego i dobrych obyczajów oraz muszą być zgodne z celami i zasadami określonymi 
w Statucie PTTK. Nie mogą naruszać praw autorskich oraz przepisów dotyczących ochrony 
danych osobowych.   

7. Dopuszcza się zamieszczanie odpłatnych materiałów reklamowych w serwisie. Zgodę na 
to wydaje każdorazowo Sekretarz Generalny ZG PTTK. 

8. Dopuszcza się umieszczanie informacji o partnerach lub sponsorach poszczególnych 
przedsięwzięć wraz z odnośnikami do ich serwisów internetowych. Decyzję w tej sprawie 
podejmuje Sekretarz Generalny ZG PTTK. 

9. Materiał utworzony w celu publikacji na stronie internetowej winien być dostarczony 
przez autora treści do redaktora w formie elektronicznej, jako: 

1) Dokument tekstowy (format MS Word, rtf), 
2) Plik graficzny, 
3) Plik multimedialny (dźwięk, film), 
4) Inny plik w formacie umożliwiającym publikację (np. format PDF). 

10. Formaty konkretnych plików autor uzgadnia z redaktorem. 
11. Redaktor może nie przyjąć materiału do opublikowania na stronie internetowej 

wskazując przyczynę odmowy w przypadku: 
1) Naruszenia obowiązujących norm prawnych, Statutu PTTK lub z innych przyczyn 

uzasadniających odmowę przyjęcia, 
2) Formatu materiału wykluczającego możliwość jego publikacji. 

 
 

Rozdział III 
Zakres obowiązków osób odpowiedzialnych 

 

§ 4 

1. Sekretarz Generalny PTTK: 
1) odpowiada za całokształt funkcjonowania serwisu internetowego, 
2) powołuje osoby Administratora i Redaktorów, 
3) monitoruje właściwe funkcjonowanie serwisu internetowego, 

2. Redaktorzy: 
1) przyjmują materiały do publikacji w serwisie internetowym zgłoszone przez autorów, 

zaakceptowane przez kierowników działów lub przewodniczących komisji, 
2) przygotowują materiały do publikacji i publikują je, 
3) kontrolują aktualność, formalną poprawność oraz zgodność z obowiązującymi 

przepisami prawa treści materiałów otrzymanych do publikacji, 
4) uzgadniają z autorami treści ostateczną formę publikacji. 

 



3. Administrator serwisu internetowego: 
1) dba o prawidłowe działanie techniczne serwisu internetowego, 
2) zakłada konta i nadaje uprawienia na podstawie wniosku kierownika działu,  

zaakceptowanego przez Sekretarza Generalnego, 
3) współpracuje z Redaktorami. 

  


