Zarzadzenie nr 7/2025
Sekretarza Generalnego ZG PTTK z dnia 4 marca 2025 r.

w sprawie wymogow dotyczacych dokumentdéw finansowo-ksiegowych przedstawianych
do rozliczenia wydatkow statutowych, ponoszonych przez cztonkéw Wiadz Naczelnych
PTTK oraz Komisji, Rad i Zespotow Zarzadu Gtéwnego PTTK

Na podstawie § 3ust. 1wzw.z§ 2 ust. 1, § 4 ust. 1 pkt 3,6 i 7 oraz § 9 pkt 7 Regulaminu Biura
ZG PTTK, zarzadza sie co nastepuje:

§1
Zwrot wydatkdw ponoszonych przez cztonkdw Wiadz Naczelnych PTTK oraz Komisji, Rad
i Zespotéw Zarzadu Gtéwnego PTTK, w ramach dziatalnosci statutowej prowadzonej przez ww.
gremia, nastepuje na podstawie oryginalnych dokumentoéw (tj. faktur, rachunkdéw, delegacji)
dostarczonych do Biura ZG PTTK najpdzniej w miesigcu nastepujgcym po miesigcu dokonania
wydatku. Dokumenty dostarczone po terminie nie bedg refundowane.

§2

1. Dokumenty potwierdzajgce poniesione wydatki oprécz opisu merytorycznego,
powinny wskazywac imie i nazwisko osoby wydatkujgcej, wraz numerem rachunku
bankowego dedykowanego do zwrotu srodkow.

2. Woydatki pokryte ze srodkéw prywatnych powinny zawiera¢ adnotacje sprzedajgcego
»zaptacono” (lub réwnowazny). Do faktur optaconych przelewem winno by¢ dotgczone
potwierdzenie przelewu z prywatnego rachunku bankowego.

3. Dokumenty dotyczgce kosztébw wymagajgcych optacenia przelewem bezposrednio
z zasobow PTTK, winny byé¢ dostarczone do Biura ZG PTTK w czasie umozliwiajgcym
optacenie zobowigzania w terminie ptatnosci okreslonym przez sprzedajacego.

§3

1. Zwrot kosztéw wyzywienia przystuguje tylko do wysokosci diet okreslonych
rozporzgdzeniem ministra wtasciwego do spraw pracy, w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzgdowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrdézy stuzbowej i jest rozliczany ryczattem
na druku delegacji.

2. Ograniczenie to nie dotyczy kosztow zwigzanych z udziatem w spotkaniach odbywanych
w trybie przewidzianym w Statucie PTTK (np. posiedzenia plenarne i posiedzenia
prezydidw Witadz Naczelnych PTTK, posiedzenia Komisji, Rad i Zespotéw ZG PTTK,
spotkania z kontrahentami i partnerami zewnetrznymi).

§4
Noclegi i Swiadczenia dodatkowe dla osdb towarzyszgcych cztonkom organéw kolegialnych,
o ktérych mowa w § 1, nalezy zamawiaé, a ich koszty optaca¢ i fakturowaé, oddzielnie,
z pominieciem PTTK - organizatora spotkania.

§5
Zaleca sie dokumentowanie wydatkéw ponizej kwoty 450 zt w formie faktur, niezaleznie
od przepiséw ustawowych wprowadzajgcych uproszczenia w tym zakresie.



§6
Z mozliwosci kwalifikowania, wydatkowania i rozliczania srodkdéw w ramach dziatalnosci
statutowej PTTK wytgcza sie wydatki o charakterze swiadczen osobistych na rzecz cztonkéw
organéw kolegialnych, o ktérych mowa w § 1 (np. bilety wstepu, ustugi przewodnickie, udziat
w atrakcjach turystycznych, kwiaty, upominki).

§7

Upowaznia sie Gtdwnego Ksiegowego ZG PTTK do przeprowadzania czynnosci wyjasniajgcych
w przypadkach niejasnych i spornych.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania, z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2025 r.
Sekretarz Generalny ZG PTTK
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